JARVISEUDUN KOULUTUSKUNTAYHTYMAN HANKINTAOHJE
Yhtymahallitus hyvaksynyt 23.04.2020. Voimassa 14.5.2020 alkaen.
Johdanto

Laki julkisista hankinnoista (2007/348), jaljempdna hankintalaki, on tullut voimaan 1.6.2007.
Hankintalakia on muutettu vuonna 2010 (2010/320) ja vuonna 2011 (2011/699). Erityisalojen
hankintoja sadntelee oma hankintalakinsa (2007/349) ja sahkoisestd huutokaupasta ja
dynaamisesta hankintajarjestelmasta on vuonna 2011 tullut voimaan oma lakinsa (2011/698).
Uusi hankintalaki astui voimaan 1.1.2017 (1397/2016), joka kumosi hankintalain
vuodelta 2007 (2007 /348).

Hankintalaki on pakottavaa lainsaadantéa ja sitd on sovellettava julkisissa hankinnoissa aina
kun hankintalain mukainen hankintayksikkd tekee kansallisen kynnysarvon ylittavan
hankinnan. Lakia sovelletaan hankintoihin, joissa hankintamenettely on aloitettu lain
voimaantulon jalkeen. Hankintamenettely alkaa hankintailmoituksen julkaisemisen hetkella.

1. Hankintaohjeiden soveltaminen

Sen lisdksi mita hankintalaissa ja kuntalaissa saadetaan sekd kuntayhtyman hallintosdanndéssa
maarataan, noudatetaan hankinnoissa naita ohjeita ja hyvaa hallintomenettelya.

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen
rinnastettavaa toimintaa seka urakalla teettdmista. Hankinta pitaa sisalladan myds leasing- ja
optiosopimukset. Hankinta tehd&an taloudellista vastiketta vastaan.

Néma ohjeet ohjaavat kansalliset kynnysarvot alittavia hankintoja, joihin ei sovelleta
hankintalain velvoitteita. Ohjeessa annetaan toimintaohjeita myds kansallisen kynnysarvon
ylittdviin hankintoihin, joiden kohdalla on lisdksi otettava huomioon hankintalaki ja mahdolliset
hankitalain yksityiskohtaiset velvoitteet. Tama ohjeistus ei koske EU-kynnysarvon ylittavia
hankintoja, joita koskien hankintalaissa on tarkat saédnntkset. Téassa ohjeessa ei mydskaan
kasitelld erityisalojen hankintalain piiriin kuuluvia hankintoja.

Julkiset hankinnat jakautuvat kolmeen eri ryhmaan niiden taloudellisen arvon perusteella
seuraavasti:

a. kansallisen kynnysarvon alittavat
b. kansallisen kynnysarvon ylittavat
c. EU- kynnysarvon ylittavat

Hankintalakia sovelletaan kansallisen kynnysarvon ylittaviin hankintoihin seka EU-kynnysarvot
ylittaviin hankintoihin. Kynnysarvot [6ytyvat hankintalaista. Kansallisen kynnysarvon alittaviin
hankintoihin ei sovelleta hankintalakia. Sen sijaan naissa hankinnoissa tulee noudattaa
hankintalain henkea. Kansalliset kynnysarvot alittaviin pienhankintoihin voidaan soveltaa
soveltuvin osin myo6s Kuntaliiton yleisia hankintaohjeita. Euroopan yhteisén komissio vahvistaa
kahden vuoden valein hankintadirektiivien tarkoittamien unionin alueella julkaistavien
hankintailmoitusten euromdaraiset kynnysarvot.

2. Yleiset hankintaperiaatteet

Hankintayksikdiden on jarjestettava hankintatoimintansa siten, ettéd hankintoja voidaan

toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti olemassa olevat
kilpailuolosuhteet hyvaksi kayttden ja ymparistd- ja sosiaaliset ndkékohdat huomioon ottaen.
Hankintatoimintaan liittyvien hallinnollisten tehtdvien vahentdmiseksi hankintayksikét voivat



kayttaa puitejarjestelyja seka tehda yhteishankintoja tai hyédyntada muita
yhteistydmahdollisuuksia julkisten hankintojen tarjouskilpailuissa.

Hankinnat on toteutettava tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina. Hankinnat on pyrittava
jarjestamaan siten, etta pienet ja keskisuuret yritykset ja muut yhteis6ét paasevat
tasapuolisesti muiden tarjoajien kanssa osallistumaan tarjouskilpailuihin. Tassa laissa
tarkoitetut kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa on pyrittdvd huomioimaan
hankinnan kokoon ja laajuuteen nahden riittdva avoimuus ja syrjimattémyys.

Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisind osina, kaikkien osien ennakoitu arvo on
otettava huomioon hankintasopimuksen ennakoitua kokonaisarvoa laskettaessa. Jos osien
yhteenlaskettu arvo on vahintdan kansallisen kynnysarvon tai EU-kynnysarvon suuruinen,
jokaisen osan hankinnassa on noudatettava kyseisen kynnysarvon ylittavia hankintoja
koskevia saannoksia.

Hankintayksikon on kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia ja muita toimittajia
tasapuolisesti ja syrjimattomasti seka toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset
huomioon ottaen. Hankintoja tehtdessa on huomioitava myds hyvan hallinnon periaatteet.
Viranomaisen on kohdeltava hallinnossa asioivia tasapuolisesti. Viranomaisen toimien on oltava
puolueettomia ja oikeassa suhteessa tavoiteltuun paamaaraan nahden.

Meneteltdessa kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa hankintalain vastaisesti, kilpailuun
osallistuneella ehdokkaalla tai tarjoajalla on mahdollisuus saattaa asia markkinaoikeuden
tutkittavaksi tai tehda vaatimus hankintaoikaisusta hankintayksikélle. Hankintaoikaisu voidaan
tehda myds kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa.

Yhteisesti hankittavaksi maaratyt tuotteet tulee hankkia keskitetysti. Hankintayhteistydsta ja
yhteishankintojen toteuttamistavasta vastaa yhtymahallitus, jollei johtosaanndistd muuta
ilmene.

3. Hankintaorganisaatio ja hyviksymisvaltuudet

Kuntayhtyman hankintatoimea johtaa yhtymahallitus.

Talousarvio-ja suunnitelma seka hyvaksytyt maararahat ohjaavat hankintojen tekemista.
Hyvéksymisvaltuudet:

- koulutusalajohtajat, talousjohtaja, aikuiskoulutusjohtaja, hankinnan veroton arvo
enintaan 15.000 euroa,

- kuntayhtyman johtaja/rehtori, hankinnan veroton arvo alle 60.000 euroa,

- yhtymahallitus, hankinnan veroton arvo 60.000 euroa. tai sen yli.

4. Hankintojen suunnittelu

Hankinnat suunnitellaan ja ennakoidaan talousarvion valmistelun yhteydessa vuosittain.
Suunnittelussa on huomioitava hankinnan elinkaaren kokonaiskulut mukaan lukien vanhojen
sopimusten irtisanominen ja siirtokulut, mahdolliset tulevat kulut kuten huolto-ja
ylldpitomaksut seka tuotteen kayttdika ja poistot Valtuusto hyvaksyy kaytettavissa olevat
maararahat seuraavalle kalenterivuodelle.

Markkinakartoituksen tavoitteena on tunnistaa, minkalaisia toimittajia on olemassa sekd saada
tietoa markkinoilla olevista ratkaisuvaihtoehdoista. Kaytettavia keinoja ovat tietopyynnoét
(Hilmaan) tai vapaamuotoinen vuoropuhelu potentiaalisten toimittajien kanssa. Tietoa voi
saada myds yritysten verkkosivuilta, alan messuilta ja muilta vastaavan hankinnantehneilta
hankintayksikoilta. Hankintayksikk® voi antaa etukateen tietoa toimittajille hankintaa
koskevista suunnitelmistaan ja vaatimuksistaan. Alustava tarjouspyynt6 voidaan lahettaa



potentiaalisille tarjoajille kommentoitavaksi. Tarkoituksena on selvittda hankinnan sisallén
vaatimusten selkeys ja ymmarrettavyys, jotta kilpailutuksessa saadaan tarpeeksi
vertailukelpoisia tarjouksia. Tarjoajilta voidaan saada ehdotuksia hankinnan kohteen
maarittelysta ja tietoa kustannuksista. Saadut tiedot vaikuttavat hankinnan sisallén
maarittelyyn ja valinta-ja vertailuperusteisiin. Tarkoitus on, ettd hankintayksikko saa
hankinnan kohteesta riittdvasti tietoa hankinnan suunnittelemiseksi ja kykenee sen jalkeen
itsendisesti laatimaan tarjouspyynndn. Vuoropuhelu on erotettava selkeasti kilpailutuksesta ja
se ajoitetaan ennen tarjouspyyntovaihetta.

5. Hankinnan ennakoidun arvon maarittaminen
Hankinnan ennakoidun arvon maarittamista on kuvattu hankintalain 27-31 §:ssa.
Arvon laskennan paasaannot:

- Suurin mahdollinen kokonaishinta ilman arvonlisaveroa

- Kaikkien kuntayhtyman hankintayksikdiden yhteenlasketut hankinnat

- Jaetun hankinnan kaikki osat yhteensa

- Koko sopimuskauden + optiokausien hankinnat yhteensd, aina vahintdan 12 kuukautta
- Toistaiseksi voimassa olevassa sopimuksessa 48 kuukautta

Hankintoja ja tilauksia ei saa pilkkoa keinotekoisesti vain rajojen alittamiseksi. Jos tilaus
perustuu johonkin sopimukseen, tulee sen kayda ilmi paatéksesta. Hankinnan
rahoitustavalla ei ole vaikutusta kilpailutuksen raja-arvoihin. Projekti-ja
hankerahoituksellatehtavissa ostoissa tulee huomioida kuitenkin mahdolliset
rahoituspaattksessa mainitut hankinnan erityisehdot.

6. Laatuvaatimukset

Hankintayksiko6llé on oikeus paattéa hankittavan tavaran, palvelu tai urakan sisalldsta,
laajuudesta ja laadusta. Tavarahankinnat on pyrittava kohdistamaan yleisesti saatavilla oleviin
malleihin ja laatuihin. Hankinnoissa on kuitenkin huolehdittava siita, ettei laatuvaatimuksia
aseteta korkeammiksi kuin mita kulloinkin on tarpeellista.

Hankinnan sisallén maarittelemiseen on kiinnitettava erityista huomiota ja se onkin yksi
hankintamenettelyn keskeisimpia vaiheita. Tarjouspyyntdasiakirjaan on sisallytettava kaikki
hankinnan toteuttamisen kannalta tarpeelliset laatua koskevat tiedot. Tarjouspyynndssa
esitettavat laatua koskevat vaatimukset voivat koskea esimerkiksi:

- toimittajan toiminnallisia valmiuksia

- tavaraan, palveluun tai rakennusty6hon kohdistuvia ominaisuuksia

- laadunvarmistusta, sovellettavia standardeja ja teknisia erityisvaatimuksia, esim. RT-
kortisto, konedirektiivi yms.

- koulutusta, kokemusta, esim. tulitdiden osaamis- ja tydsuojeluvaatimukset

- ymparistévaikutuksia

- energian saastéa

- huoltoa

- kestavaa kehitysta

Tilaaja voi edellyttda, etta tavaran toimittaja tai palvelun tuottaja noudattaa tuotteiden
valmistuksessa tai palvelusten tuottamisessa yleisesti hyvaksyttya laatu- tai muuta
jarjestelmaa.

Erityisesti tulee ottaa huomioon hankinnan kestavyys.



Hankinnan kestavyys tarkoittaa sitda, ettd kaikilla hankinnoilla on tiettyja ymparistévaikutuksia,
kuten materiaalin valmistamisesta syntyvat ymparistovaikutukset tai hankinnan
kaytonaikainen sahkodnkulutus. Kestava hankinta on optimaalisesti kohteeseen soveltuva eli se
vastaa suoraan hankinnan tarpeeseen. Turhan hankinnan tekemistd on ehdottomasti
valtettava ja hankintaa tehtdessa olisi hyva miettia esimerkiksi hyodykkeen kayttoastetta.

Hankinnan tulisi olla riittavan laadukas, jotta sen jalleenmyyntiarvo sdilyy, jos tarvetta ei enda
ole. Mahdollisuuksien mukaan hankinnan tulee olla korjattavissa tai siihen pitdisi pystya
hankkimaan varaosia. Hankinnan olisi hyva olla muunneltavissa toiseen kohteeseen, jos tarve
vaihtuu tai muuttuu.

Hankintojen huolto ja korjaus on tehtéva aina huolellisesti ja saanndllisesti. Koneiden,
laitteiden ja valineiden kayttdéon tulee perehtya kayttdéohjeiden avulla ja perehdyttamalld myos
uudet kayttajat.

7. Varastointi ja ostokuri

Tarpeetonta varastointia on valtettdava. Kayttdévarastot on mitoitettava niin, etta se on
kustannusten ja toiminnan kannalta optimaalinen.

Henkilostdn tulee sitoutua ostokuriin. Erityisesti johtavien viranhaltijoiden tulee valvoa, etta
heidén hallinnon alallaan tehtavissa tilauksissa noudatetaan voimassa olevia
hankintasopimuksia. Ostokuria edistetdan esimerkiksi kiinnittamalld huomiota laskujen
asiatarkastukseen ja hyvaksyntaan, kokoamalla hankintapaikkoja luetteloihin seka
tehostamalla sisaista tarkastusta.

Kiertaviin kauppiaisiin tulee suhtautua pidattyvasti. Ilman sovittua tapaamisaikaa ei tarvitse
suostua tuote-esittelyyn. Jos esiteltavana olevista tuotteista on voimassa oleva
hankintasopimus toimittajan kanssa, ei tule tehda ostoja muiden kanssa. Silloinkin kun
voimassa olevaa hankintasopimusta ei ole olemassa, ostoja saa tehda toimialoillaan vain
sellaiset henkil6t, jolla on siihen valtuudet.

8. Hankitun tuotteen tai palvelun tarkastaminen

Tilaajan ja kayttéon ottajan tulee maadritella ja toteuttaa tarvittavat tarkastukset tai muut
toimenpiteet, joiden avulla varmistetaan, ettd ostettu tuote tayttdaa maaritellyt vaatimukset.
Poikkeamista tulee reklamoida valittémasti.

Jos tilauksen tekija tai kayttéonottaja aikoo suorittaa tuotteen tarkastuksen toimittajana
tiloissa, ko. henkilén tulee ostotiedoissaan maaritella aiotut tarkastusjarjestelyt ja tuotteen
hyvaksymismerkinnat.

Jatkuvissa tai pitkdaikaisissa toimituksissa tuotteen tai palvelun laatua ja toimituksia on
seurattava, jotta ne tayttavat asetetut vaatimukset. Poikkeamista tulee reklamoida
valittdmasti.

9. Hankintamenettely kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa

Kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin ei sovelleta hankintalakia muutoin kuin
hankintaoikaisua koskevin osin ( HankL 135 §) Hankintamenettelyn valinta on hankintayksikdn
harkinnassa. Pienhankinnoista ei ole mydskaan velvollisuutta julkaista hankintailmoitusta
HILMA-ilmoituskanavassa. Vaikka pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia, tulee niissa
noudattaa julkisten hankintojen yleisia periaatteita eli tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattéman
kohtelun, avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteita sekd hyvan hallinnon periaatetta.



Kun kyseessa on pieni hankinta, alle 1 000 euroa, eikd tavaraa tai palvelua ole saatavissa
sopimustoimittajilta, voi hankinnan suorittaa mista tahansa kilpailukykyiselta toimittajalta.
Suorahankinta on mahdollinen vain hankinnan vdhaisen arvon perusteella. Hintavertailua on
suositeltavaa tehda esim. selvittden puhelimitse hintatasoa tai verkkokaupan paivan hintoja.
Hankinnasta ei tarvitse tehda kirjallista paatosta, mutta siita on aina sovittava esimiehen
kanssa.

Mikali 1 000 - 5 000 euron arvoista hankintaa ei voida tehda sopimustoimittajilta, hankinta
tehdaan tarjouskyselyn perusteella. Tama tarkoittaa sita, etta selvitetaan hinnat ja muut
tilauksen tekemisessa tarvittavat tiedot (markkinoiden kartoitus) 2 - 5 mahdolliselta
toimittajalta ennen viranhaltijapaatostd, tarvittaessa voidaan tehda myds tarjouspyynto.
Selvityksen tai tarjouspyynndén voi tehda esimerkiksi puhelimella tai sahkoépostilla.

Mikali 5 000 euron - kansallinen kynnysarvo mukaista hankintaa ei voi tehda
sopimustoimittajalta, menetellaan seuraavasti: Pyydetdan 2 - 5 toimittajalta maaritellylle
tuotteelle/palvelulle hinta seka muut hankinnan tekemiseen tarvittavat tiedot tarjouspyynnélla
kirjeitse tai sahkopostilla. Hankinta voidaan ratkaista hinnan perusteella tai
kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen perusteella, siten etta hinnan lisdksi voidaan
kayttaa myds muita valintaperusteita, jotka mainittava tarjouspyynnoéssa. Jos
hankintapaattkseen vaikuttaa hinnan lisaksi esim. toimitusaika, on tarjouspyynnoéssa silloin
mainittava, etta toimittaja valitaan seka hinnan ettd nopeimman toimitusajan perusteella.

Tarjouspyynndsta tulee ilmeta vahintdan seuraavat asiat:

- hankinnan kohteen kuvaus

- tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet

- maardaika tarjousten tekemiselle

- osoite, johon tarjoukset on toimitettava e

- tarjousten voimassaoloaika

- mahdollinen aika lisdkysymysten esittamiselle ja miten ne on esitettava

- keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin véhintédan toimitusehto maksuehto,
takuuehto.

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnédssa asetetuilla kriteereilld. Niitd asetettaessa on
huomioitava hankinnan kohteen luonne ja laatu sekd suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen
tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etta ne eivat ole
ylimitoitettuja hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esimerkiksi yhta tarjoajaa
suosivia. Hankinnasta tehdaan viranhaltijapaatés, josta tulee kayda ilmi kuvaus
hankintamenettelysta, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja ja perustelut. Mikali joku
tarjoaja tai tarjous on hyldtty menettelyssa, tulee paatdksessa ilmeta hylkdamisen perusteet.
Paatos lahetetdan tiedoksi muutoksenhaku-/ hankintaoikaisuohjeiden kanssa kaikille tarjoajille.

10. Hankintamenettely kansallisissa hankinnoissa.

Kansallisen kynnysarvon ylittavissa, mutta EU -kynnysarvon alittavissa hankinnoissa
sovelletaan hankintalakia. Hankintayksikdn on kuvattava kayttémansa hankintamenettely
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa. Suorahankintoihin sovelletaan hankintalain § 40-
41 .

10.1. Ilmoittamisvelvollisuus




Hankintayksikdn on toimitettava julkaistavaksi ilmoitus sahkoéisesti suomen- tai
ruotsinkielisena internet-osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi kdyttaen kansalliselle
hankintailmoitukselle tarkoitettua lomaketta.

Hankintayksikké voi julkaista hankintailmoituksen myés muussa tarkoituksenmukaisessa
tiedotusvalineessa. Ilmoitusta ei saa julkaista muualla ennen kuin se on julkaistu 1
momentissa tarkoitetulla tavalla. Ilmoituksen sisallosta saadetaan hankintalain 102 §:ssa.

10.3 Tietojenvaihto

Hankintamenettelyyn liittyva tietojenvaihto on toimitettava hankintayksikén valitsemalla
tavalla. Valittujen viestintavdlineiden on oltava yleisesti kaytettavissa, eika valineen valinta saa
vaarantaa toimittajien mahdollisuutta osallistua hankintamenettelyyn.

10.4 Tarjouspyynto

Hankintayksikon on pyydettava hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa toimittajia
maadraaikaan mennessa esittamaan tarjouksensa. Tarjouspyyntd on tehtdva kirjallisesti ja
laadittava siten, etta sen perusteella voidaan antaa keskendan vertailukelpoisia tarjouksia.

Erityista huomiota on kiinnitettava kilpailuneutraalisuuteen, eli tarjouspyynt6a ei voida
raataloida siten, etta se suosisi jotain markkinoilla toimivaa toimijaa. Tarjouspyynto ldhetetaan
samanaikaisesti ja saman sisaltdisena kaikille ehdokkaille. Sama periaate on otettava
huomioon lisayksia tai tdsmennyksia tehtdessa. Tarjouspyynt6 on laadittava siten, etta siihen
liitettavat kaupalliset ja tekniset vaatimukset on laadittu niin selvasti, etta tarjouksentekija voi
tehda mahdollisimman yksiselitteisen tarjouksen ja siten, etta tarjoukset saadaan keskenaan
vertailukelpoisiksi. Hankintailmoituksen ja sita seuraavan tarjouspyynndén vaélille ei saa
muodostua ristiriitaa.

Tarjouspyynndssa on hankinnan luonteesta, laadusta ja arvosta riippuen ilmoitettava
esimerkiksi:

1) tiedot hankintayksikdsta

2) hankinnan sisaltd eli hankittavien tavaroiden ja palvelujen maara ja erityisominaisuudet
samoin kuin rakennustydn tekninen sisalté. Hankinnan sisaltéon liittyy toimitukselta
edellytettavat laatuvaatimukset.

3) sovellettava hankintamenettely (avoin, rajoitettu, neuvottelumenettely jne.)

4) ilmoitus toimittajien kelpoisuusvaatimuksista ja sen osoittamiseksi vaadittavista
asiakirjoista

5) tarjouksen valintaperusteet (kokonaistaloudellisesti edullisin / halvin tarjous) ja
yksityiskohtaiset valintakriteerit

6) voidaanko kokonaistarjouksen liséksi tehda osatarjouksia tai vaihtoehtoisia tarjouksia

7) vaatimus huolto- ja kayttdohjeista sekd koulutuksesta, joiden tulee sisdltya tarjoukseen

8) mahdollisten varaosien saantimahdollisuudet, tuotteen huolto- ja korjausmahdollisuudet
ym.

9) hankittavan tavaran toimitusaika ja paikka (paikat)

10)maadraaika tarjouksen jattamiselle seka osoite, johon tarjous on toimitettava samoin
kuin tarjoukseen merkittéava tunnus. Maaraaika on ilmoitettava paivamaaran seka
kellonajan tarkkuudella.

11)kuinka pitkaan tarjouksen pitaa olla voimassa

12)maksuehdot ja mahdolliset vakuudet

13)edellytetadnko tarjoukselta kiinteda hintaa vai hyvaksytaankoé myés
hinnanmuutosperusteeseen sidottu hinta, jolloin sidonnaisuus ilmoitettava
tarjouspyynnéssa

14)vakuuttamisvelvollisuus



15)asiakirjoista mahdollisesti perittdva maksu

16)todistus maksetuista veroista, verojaamatodistus

17)todistus maksetuista lakisdateisista sosiaalimaksuista (eldkevakuutus, tyottomyys,
tapaturma)

18)tarjousten laatimiskieli seka kieli tai kielet, jota sopimusta sovellettaessa kaytetaan

19)sovellettavat toimialakohtaiset yleiset sopimusehdot (YSE, KSE, JYSE, JIT, VYSE jne.)

20)sopimukseen sovellettava laki (noudatetaan Suomen lakia)

21)erimielisyyksien kasittelypaikka. Yleisen alioikeuden nimi (Etela-Pohjanmaan
karajaoikeus)

10.5. Valintaperusteet

Hankintayksikon tulee ilmoittaa kayttamansa kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste seka
mahdolliset vertailuperusteet hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa. Tarjouksista on
valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous. Kokonaistaloudellisesti edullisin on tarjous,
joka on hankintayksikdén kannalta hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-
laatusuhteeltaan paras. Hinta-laatusuhteen arvioinnissa kaytettdavien vertailuperusteiden tulee
liittya hankinnan kohteeseen ja mahdollistaa tarjousten puolueeton arviointi.

10.6 Tarjousten vastaanotto ja avaaminen

Saapuneet tarjoukset kirjataan tai niiden paallykseen merkitaan tarjouksen saapumisaika ja
vastaanottajan nimi. Tarjoukset sadilytetdan avaamattomina niiden avaamistilaisuuteen saakka.
Tarjoukset avataan ilman julkisuutta hankintayksikkoa edustavien henkildiden toimesta.
Avaustilaisuudesta tulee laatia avauspdytdkirja, jonka liitteena on saadut tarjoukset.
Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa menettely voi pdytékirjauksen osalta olla
joustavampi. Avatut tarjoukset varmistetaan paivamaaralla ja lasna olevien henkildiden
nimikirjoituksella tai toimielimen puheenjohtajan ja sihteerin allekirjoituksella.

10.7 Tarjousten hylkaaminen

Hankinnasta paattavalla on oikeus hyvaksya tai hylata saadut tarjoukset. Hylkdaminen on
perusteltava hankintapdatoksessa.

Tarjous on hylattava:

1. jos se on tarjouspyynnén vastainen

2. jos tarjoushintaa ei ole annettu yksiselitteisesti tai tarjouksessa ei ole esitetty
vaadittuja hintaerittelyja (yksikkdhinnat)

3. jos tarjouksentekija on tarjousmenettelyssa toiminut vilpillisesti taikka muuten lain tai
hyvéan kauppatavan vastaisesti

4. jos tarjous on saapunut maadraajan paattymisen jdlkeen. Mydhastynyt, mutta ennen
avaustilaisuutta saapunut tarjous voidaan kuitenkin ottaa huomioon kansallisen
kynnysarvon alittavissa hankinnoissa

10.8 Tarjousten arviointi ja toimittajan valinta

Tarjoukset on kasiteltdva niin hyvissa ajoin, etta tarjouksen hyvaksyminen voidaan saada
tarjouksentekijan tietoon tarjouksen voimassaoloaikana. Tarjouksia vertailtaessa ei saa ottaa
mukaan uusia arviointiperusteita, joita ei ole mainittu tarjouspyyntdasiakirjoissa. Tarjouksia
vertailtaessa on yleensa syyta tehda vertailutaulukko, jotta eri arviointiperusteiden pisteytys
muistetaan tehda jokaisen tarjoajan kohdalta kaikkien tarjouspyynndssa mainittujen
vertailukiriteerien osalta. On myds syyta laatia asiakirja, jossa seikkaperaisesti perustellaan



tarjouksien saamat pisteet kustakin vertailuperusteesta. Tarjouksia tulee tassa yhteydessa
myds verrata keskenaan jokaisen vertailuperusteen osalta.

Tarjoajalle saadaan mydntaa tilaisuus oikaista ilmeinen kirjoitus- tai laskuvirhe. Oikaisu on
tehtava ennen hankintapaatosta..

10.9 Hankintapaatos ja poytdkirjaaminen

Hankintapaatoksen tekee se toimielin tai viranhaltija, jolle on hallintosdaanndssa ja taman
ohjeen kohdan 3 mukaisissa euromaaradisissa rajoissa paatdsvalta on hankinta-asioissa
annettu.

Hankintayksikdn on tehtdva ehdokkaiden ja tarjoajien asemaan vaikuttavista ratkaisuista seka
tarjousmenettelyn ratkaisusta kirjallinen paatés, joka on perusteltava.

Paatoksesta tai siihen liittyvista asiakirjoista on kaytava ilmi ratkaisuun olennaisesti
vaikuttaneet seikat, joita ovat ainakin ehdokkaan, tarjoajan tai tarjouksen hylkaamisen
perusteet seka keskeiset perusteet, joilla hyvaksyttyjen tarjousten vertailu on tehty.

10.10 Hankinnan keskeyttaminen

Hankintamenettely voidaan keskeyttdaa vain todellisesta ja perustellusta syysta.
Hankintamenettelyn keskeyttémista koskevaan ratkaisuun sovelletaan, mita hankintaa
koskevasta paatoksestd saadetadn 123 §:ssa.

10.11 Valitusosoitus ja oikaisuohje seka tiedoksianto

Hankintayksikdn on liitettdva tekemadansa paatokseen valitusosoitus, jossa selostetaan, miten
asia on mahdollista saattaa markkinaoikeuden kasiteltavaksi, hankintayksikdn yhteystieto 148
§:ssa tarkoitettua ilmoitusta varten seka ohjeet oikaisukeinon kayttamisesta (oikaisuohje),
joissa selostetaan, miten ehdokas tai tarjoaja voi saattaa asian uudelleen kasiteltavaksi.

Hankintayksikdn tekema paatos perusteluineen seka valitusosoitus ja oikaisuohje on annettava
tiedoksi kirjallisesti niille, joita asia koskee. Paatds edella mainittuine asiakirjoineen annetaan
tiedoksi kayttden ehdokkaan ja tarjoajan hankintayksikélle ilmoittamaa séhkdisté yhteystietoa.
Kaytettaessa sahkoista yhteystietoa ehdokkaan ja tarjoajan katsotaan saaneen paatdksestd
tiedon paivdna, jona asiaa koskeva sahkdinen asiakirja on viestin vastaanottajan kaytettavissa
taman vastaanottolaitteessa siten, etta sahkdista viestia voidaan kasitella. Tallaisena
ajankohtana pidetaan viestin ldhettdmispaivaa, jollei asiassa esiteta luotettavaa selvitysta
tietoliikenneyhteyksien toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta
sahkdinen viesti on saapunut vastaanottajalle mydhemmin. Kaytettdessa sahkdista
tiedoksiantoa hankintayksikén on merkittdva viestiinsa erikseen tieto viestin
[dhettdmispaivasta.

Paatds perusteluineen seka valitusosoitus ja oikaisuohje voidaan antaa tiedoksi myds postitse
kirjeena siten kuin hallintolaissa sd&detéddn. Ehdokkaan ja tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesta
oheisasiakirjoineen tiedon seitseméntend padivéana niiden l&ahettdmisestd, jollei ehdokas tai tarjoaja
nayta tiedoksiannon tapahtuneen myéhemmin.

10.12 Hankintaoikaisu

Hankintayksikko voi itse poistaa virheellisen paatdksensa tai peruuttaa muun
hankintamenettelyssa tehdyn ratkaisun, jolla on oikeudellisia vaikutuksia ehdokkaiden tai
tarjoajien asemaan, ja ratkaista asian uudelleen (hankintaoikaisu), jos paatds tai muu
hankintamenettelyssa tehty ratkaisu perustuu lain soveltamisessa tapahtuneeseen virheeseen



tai jos asiaan on tullut sellaista uutta tietoa, joka voi vaikuttaa paatdkseen, ratkaisuun tai
hankintasopimuksen tekemisen edellytyksiin.

Paatoksen tai ratkaisun oikaiseminen ei edellyta asianosaisen suostumusta.

Hankintayksikko voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltdvakseen omasta aloitteestaan tai
asianosaisen vaatimuksesta. Hankintayksikén on ilmoitettava hankintaoikaisun vireilletulosta
valittomasti niille, joita asia koskee.

Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivdan kuluessa siitd, kun asianosainen on saanut
tiedon hankintayksikon paattksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta ratkaisusta.
Hankintayksikko voi itse ottaa hankintapaatdksen tai ratkaisun korjattavakseen 90 paivan
kuluessa siitd, kun hankintaoikaisun kohteena oleva paatos tai ratkaisu on tehty.

Muutoksenhaku markkinaoikeuteen ei estd hankintaoikaisun tekemista tai hankintaoikaisun
kasittelya. Hankintaoikaisu voi koskea myds lainvoimaiseksi tullutta hankintayksikdén paatosta,
jos asiaa ei ole saatettu markkinaoikeuden kasiteltavaksi.



